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契約外請求書の発行
【協力会社用ログインリンク】 https://affiliates.digitalbillder.com/

1. 「角文株式会社 契約外請求書 発行」をクリック

①クリック

■ 検索欄で工事を選択

②5ケタの工事番号を入力 例）00001、66101、など

④クリック
＜工事番号表記ルール＞
0〜2で始まる5ケタ→5ケタのまま
6以上から始まる5ケタ→12ケタで表示される

例）枝番なし 66940 → 669400000001

枝番あり 66940-5 → 669400000005

③工事を選択

■ 請求書画面を表示
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契約外請求書の発行

⑤ 次のどちらかで請求書のレイアウトを選択してください。
【貴社の既定請求書を使用する場合】→A
【貴社の既定請求書がない、Digital Billder自動発行の請求書で問題ない場合】→B

■ 請求書のレイアウトを選択する

A PDFをアップロード

B Digital Billderで自動発行の請求書を利用する

←アップロード後の表示
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契約外請求書の発行

 

⑦ 担当者氏名
⑧ 切り捨てを選択

⑨『契約書の有無』で「0(無)」を選択

■ 請求内容の入力

⑥「請求日」を入力 ※西暦・月末日

「+行追加」請求内訳の行を増やせます
⑩ 請求内訳の入力

⑩次の4点を入力
※出来高（請求）金額が「0」の場合は 行作成（入力）不要
1.「摘要」→一式工事・ 別紙の通り等、請求内容を入力
2.「数量(半角入力)」→ 摘要の数量

→     一式工事・別紙の通りは「１」
3.「単価」→ 「一式工事」と「別紙のとおり」は合計金額
4.「税率」→ 選択

tabキーで入力欄から入力欄へカーソルの移動ができます
請求日例）1/1~1/31請求→1/31 2/1~2/3請求→1/31

※月末日が休日でも関係なく、
暦上の月末日を入力する

⑪ 金額を確認

⑫内訳書（PDFのみ）をアップロード
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契約外請求書の発行

⑬プレビュー画面で再度内容確認

添付資料確認（タブで切り替える）

初回のみ

⑭ 確認後、ページ最下の「次へ」をクリック

内訳書
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契約外請求書の発行

⑯ 請求書の発行完了

⑮再度請求情報を確認の上、
「送信」をクリック

■ 入力内容の最終確認
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